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Materialeoversigt til afdeling og inspektorer forud 
for inspektorbesøg 
Denne oversigt supplerer inspektorhåndbogen og har til formål at give et 
samlet overblik over muligt relevant materiale, der kan deles i forbindelse med 
et inspektorbesøg. Skabelonen kan anvendes som tjekliste af både afdelingen 
og inspektorerne i forberedelsesfasen af et besøg. 
 
Har du egne erfaringer eller refleksioner, der kan være relevante for andre, er 
du meget velkommen til at kontakte sekretariatet for at dele dem. 
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Obligatorisk materiale forud for et besøg: 
 

1. Afdelingens selvevaluering inkl. SWOT og beskrivelse af deltagere og 
udfærdigelse 

2. Uddannelseslægernes evalueringer fra uddannelseslæge.dk et år 
tilbage 

3. Uddannelsesprogrammer for alle afdelingens forløb 
4. Eksempler på anonymiserede uddannelsesplaner fra afdelingens 

forskellige uddannelsesforløb 
5. Introduktionsprogrammer 
6. Undervisningsprogram og -skema 
7. Vagtplaner med angivelse af uddannelseslæger 
8. Oversigt over vejledere og vejledersamtaler 

 
Eksempler på øvrigt relevant materiale der kan belyse afdelingens velkomst 
og introduktion:  
 

1. Introduktionsmappe  
2. Velkomstbreve og -mails inkl. til evt. forskellige afsnit 
3. Rundvisningstjekliste  
4. Introduktionsplan  
5. Oversigt over relevant litteratur, bøger mv. 
6. Tjekliste til given klinisk funktion 

 
Eksempler på øvrigt relevant materiale der kan belyse afdelingens 
uddannelsesstruktur og -miljø: 
 

7. Funktionsbeskrivelser for UAO og UKYL 
8. Oplysninger om uddannelsesnetværk, udvalg, råd og lignende på 

hospitals- og afdelingsniveau 
9. Beskrivelser af udviklingstiltag eller relevante projekter på afdelingen 
10. Andre særlige pædagogiske tiltag, herunder om afdelingen uddanner 

læger eller vejledere i medicinsk pædagogik som eksempelvis 
undervisning i kompetencevurderingsmetoder  

11. Handleplan fra evt. 3-timersmøde, temadage eller tilsvarende 
 
Eksempler på øvrigt relevant materiale der kan belyse undervisning: 
 

12. Oversigt over journal clubs, temadage, gå hjem-
undervisning/eftermiddagsmøder 

13. Simulationstræning, færdighedstræning eller lignende – oversigt og 
plan 

14. Programmer for fokuserede ophold/besøgslæger 
 
Eksempler på øvrigt relevant materiale der kan belyse 
arbejdstilrettelæggelse: 
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1. Hjælpeskema til planlægning af forløb  
2. Uddannelsesrotationsplan  
3. Konferencestruktur 

 
Eksempler på øvrigt relevant materiale der kan belyse vejledning: 
 

1. Standardskema til vejledersamtaler (intro, justering, slut) 
2. Vejledersamtale-tjeklister  
3. Vejledning til vejledere 

 
Eksempler på relevant materiale som kan belyse generelle forhold om 
afdelingen: 
 

4. Generel beskrivelse af afdelingen 
5. Evt. link til relevant information på hospitalets hjemmeside 

 
 


